
 

Hänseler AG, Industriestrasse 35, CH-9100 Herisau  

 

Die Hänseler AG ist ein innovatives Schweizer Produktions- und Handelsunternehmen der Pharmabranche mit Sitz in 

Herisau. Die drei Standbeine des Unternehmens sind der Handel und die Weiterverarbeitung von Rohstoffen, die Her-

stellung und der Vertrieb von Eigen- und Handelsmarken sowie die Produktion und die Konfektionierung im Auftrag 

von Partnerunternehmen. 
 

 

Wir suchen einen 

  

Sachbearbeiter Personalwesen (m/w) 50 % befristet 

von Juni 2022 bis voraussichtlich Ende Februar 2023 

 

 

Ihre Hauptaufgaben 

▪ Mitarbeit im Bewerbermanagement und Rekrutierungsprozess 

▪ Mitarbeit bei den administrativen Tätigkeiten bei Ein- und Austritten (Arbeitsverträge, Arbeitszeugnisse, etc.) 

▪ Unterstützen beim Absenz- und Zeitmanagement (Krankheits- und Unfallmeldungen) 

▪ Mitarbeit bei der Personalpflege (Jubiläen, Geburtstage, etc.) 

▪ Mitarbeit im BGM-Projekt 

 

Ihr Profil 

▪ Sie weisen eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung sowie eine abgeschlossene Weiterbildung im 

Bereich Personalwesen vor. 

▪ Sie bringen bereits einige Jahre Berufserfahrung in der Personaladministration mit. 

▪ Sie kommunizieren stilsicher in Deutsch und arbeiten versiert am PC. 

▪ Sie verfügen über eine selbständige, exakte und effiziente Arbeitsweise. 

▪ Sie überzeugen mit ihrer offenen, mitdenkenden sowie verschwiegenen Persönlichkeit. 

 

Unser Angebot 

Wir bieten eine abwechslungsreiche und selbständige Tätigkeit in einem aufgestellten Team. Es erwartet Sie ein     

attraktives Arbeitsumfeld in einem fortschrittlichen Unternehmen.  

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an Frau Regula Grüninger, Leiterin Personal,   

per E-Mail an job@haenseler.ch. 
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